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ВІЛЬХУВАТСЬКИЙ НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНИЙ КОМПЛЕКС     

ВЕЛИКОБУРЛУЦЬКОЇ РАЙОННОЇ РАДИ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
НАКАЗ 

31.08.2017 р.                                                                     № 121

Про організацію та режим роботи закладу 

у 2017-2018 навчальному році

       На підставі рішення педради від 31.08.2017 р.( протокол № 9) та у зв’язку з початком навчального року    

  НАКАЗУЮ:

1. Увести в дію з 1 вересня 2017 року на 2017-2018 навчальний рік  Правила внутрішнього трудового розпорядку для шкільного колективу та вважати їх виконання обов’язковим для всіх педагогічних та технічних працівників НВК.

2. Встановити такий час початку робочого дня для нижчезазначених категорій працівників НВК:

· завгосп НВК працює з 7.00 до 16.00 

· заступники директора НВК – з 8.00 до 16.00 

· дитячий садок починає роботу   з 7.30 до 16.30

· педагогічні працівники починають роботу    за 15 хвилин до початку уроку

· педагогічні працівники, що мають перші уроки починають роботу з 8.15

· педагогічні працівники, що мають факультативи починають роботу з 16.00 до 16.45

·  прибиральниці службових приміщень починають роботу з 8.00 до17.00

· одна прибиральниця службових приміщень починає роботу з 7.30 до16.00 

· Прибиральникам здійснювати вологу уборку приміщень 3 рази на добу:

1) з 8.00 до 9.00

2) з 10.20 до 11.15

3) з 15.20 до 16.00

      Прибирання туалетів проводити після кожної перерви. 

Прибирання кабінетів, закріплених ділянок двору та приміщень проводити щоденно. Генеральне прибирання проводити кожну п”ятницю 

· обслуговуючий персонал шкільної їдальні починає  роботу  з 7.30 до 16.00

Визначити такий  час харчування учнів  у шкільній їдальні:

1-4 класи  - з 11.00 до 11.25

5-11 класи – з 12.10 до 12.30

-техперсонал  працює з 8.00 до 17.00

- медсестра, водії починають роботу о 7.00 годині до 15.30
4. Встановити такий розклад дзвінків на уроки:


1 урок 
8.30 – 9.15


2 урок

9.25 – 10.10


3 урок

10.20 – 11.05


4 урок 
11.25 – 12.10


5 урок 
12.30 – 13.15


6 урок 
13.25 – 14.10


7 урок 
14.20 – 15.05

     Встановити перед початком кожного уроку за 2 хвилини попередній дзвінок. Після попереднього дзвінка учні та вчителі готуються до уроку в навчальному кабінеті. По закінченні уроку вчитель та учні виходять з кабінету.  Класні керівники та вчителі під час перерв чергують на поверхах і забезпечують дисципліну учнів, а також несуть відповідальність за поведінку дітей на всіх перервах.


Тривалість уроків у 1 класі становить 35 хвилин, 




        у 2 – 4 класах – 40 хвилин,




        у 5-11 класах – 45 хвилин.

У НВК 5-денний режим занять.

  5. Забов’язати класних керівників 1-11 класів за 20 хвилин до початку уроків перевіряти готовність приміщення класу до занять, явку учнів.


Після першого уроку подавати інформацію про відсутність учнів.

6. Внесення змін до класних журналів, а саме: зарахування та вибуття учнів вносить лише класний керівник за вказівкою директора . Виправлення оцінок у класному журналі дозволяється за заявою вчителя та дозволом директора.

7. Категорично заборонено відпускати учнів з уроків на різні заходи ( репетиції, змагання) без дозволу адміністрації НВК.

8. В кожному навчальному кабінеті закріпити за учнями постійне робоче місце з метою їх матеріальної відповідальності за збереження меблів.

9. Паління персоналу та учнів в навчально-виховному комплексі категорично заборонено.

10. Ведення щоденників вважати обов”язковим для кожного учня.

11. Категорично забороняється проводити заміну уроків за домовленістю між вчителями без дозволу адміністрації НВК.

12. Вихід на роботу вчителя, вихователя, або будь-якого співробітника після хвороби можливий лише за наявності лікарняного листка.

13. Покласти відповідальність на вчителів, класних керівників, вихователів ГПД та дошкільних груп за охорону та здоров”я дітей під час їх перебування в приміщеннях НВК, на його території під час прогулянок, екскурсій, при проведенні позакласних заходів тощо.

14. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника директора з ВР 

 Рєпку Е.О., та завгоспа НВК Гусєва І.М.

            Директор Вільхуватського НВК            Новиков Є.В.
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